TAPIO #

Metsdteiden ja vastaavien yksityis- 1.1.2018
teiden kunnossapidon tyétilaus- ja

urakkamenettelyohje

Tama ohje kasittelee metsateiden tai vastaavien
yksityisteiden kunnossapidon kahta erilaista to-
teutusmallia: Ty6tilausmenettelya ja urakkame-
nettelyja. Ohjeessa on tehtavat aikajarjestyk-
sessa valmisteluvaiheesta tyon valvontaan
saakka. Metsateiden seka muiden yksityisteiden
kunnossapidon teettamisessa ei tarvitse noudat-
taa hankintalain saannoksia. Kuitenkin kilpailut-
tamisessa olisi hyva noudattaa yleisia periaat-
teita toiminnan avoimuudesta ja tasapuolisuu-
desta.

Teiden kunnossapidossa voidaan kadyttaa neljaa-
vaihtoehtoista mallia:

Vaihtoehto 1.
Tiekunta tekee talkootyona kaikki tarvittavat
kunnossapitotyot.

Vaihtoehto 2.

Tiekunta teettdad kunnossapitoty6t pienina tyoti-
lauksina. Esimerkiksi tilataan joltakin urakoitsi-
jalta tien talviauraus

Vaihtoehto 3.

Useamman metsa- tai yksityistien kunnossapito-
toistd muodostetaan suurempia ja mahdollisesti
my0s pitempikestoisia ja useamman kunnossapi-
totyon urakkakokonaisuuksia. Esimerkiksi 2-3

tien kesdakunnossapito 1-3 vuoden sopimusajalle.

Menettelyd voidaan kdyttdada myos yhden pitkan
metsa- tai yksityistien useampivuotisesta ja use-
ampia kunnossapitotoita kasittavasta tyosta.

Vaihtoehto 4.

Muodostetaan yhden tien tai laajemman alueen
teiden koko kunnossapidosta yhden tai useam-
man vuoden kokonaisurakka tai alueurakka.
Naista ei ole tassa yhteydessa laadittu malliasia-
kirjona.

Kuvassa 1 on kuvattu, millaisia kunnossapitoko-
konaisuuksia voidaan antaa urakoitsijan tehta-
vaksi joko tyotilausmenettelylla tai kilpailutet-
tuna urakkana.
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Kuva 1: Metsd- ja muiden yksityisteiden kunnos-
sapidon erikokoisia ty6kokonaisuuksia

Kuvassa 1 ylimpana olevat 12 yksittaista kunnos-
sapitotyota soveltuvat parhaiten teetettavaksi
tyotilausmenettelylla. Tyotilausmenettely on
urakkamenettelyja yksinkertaisempi. Siina ei
tehda urakkamenettelyn kaltaisia tarjouspyynto-
asiakirjoja. Toita ei valttamatta kilpailuteta, vaan
tyot voidaan antaa suoraan tunnetulle ja luotet-
tavalla urakoitsijalle. Yhden metsa- tai yksityis-
tien kunnossapidon teettdmisestd suunnitelta-
essa kannattaa aina ensin katsoa, voisiko tyon
teettaa tyotilausmenettelyna.

Kuvassa 1 on yksittdisten kunnossapitotdiden
alapuolella viisi laajempaa ja pitkdkestoisempaa
kunnossapitokokonaisuutta. Niiden toteuttami-
seen soveltuvat parhaiten urakkamenettelyt eri-
tyisesti niissa tapauksissa, joissa on kysymys
usean metsa- tai yksityistien kunnossapitokoko-
naisuudesta.

Kuvan 1 mukainen metsatien tai muun yksityis-
tien kunnossapidon kokonaisurakka alueurak-
kana on vield kehittymaton urakkamenettely.

Tyotilausmenettelyd on kuvattu tarkemmin jal-
jempana kohdassa 3. Urakkamenettelyja on ku-
vattu tarkemmin jaljempana kohdassa 4.
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Ohjeet ja malliasiakirjat soveltuvat seka metsa-
teiden ettd muiden yksityisten teiden kunnossa-
pidon teettdamiseen ja kilpailuttamiseen.

Tapio Oy:n tekemat yksinkertaiset malliasiakirjat
soveltuvat seka tyotilaus- etta urakkamenettelyi-
hin metsateille ja muille yksityisteille.

Malliasiakirjat on tehty helpottamaan tiekunnan
tyota tyotilauksen valmistelussa ja myds urakoi-
den tarjouspyynnaissa ja kilpailuttamisessa. Ne
helpottavat myos urakoitsijan tyota tarjouksen
laatimisessa ja antamisessa.

Kunkin kunnossapitotyon tyotilaus- tai urakka-
menettelyssa tarvittavat malliasiakirjat ovat kun-
kin tyotilauksen tai urakan alikansiossa Tapion si-
vuilla. Kansioita on tassa vaiheessa yhteensd 17
kunnossapitokokonaisuudelle.

Metsdtien kunnossapito — oppaat, urakoinnin lo-
makemallit ja tehtadvakortit — Tapio

Tiekunta voi tarvittaessa kayttdaa kunnossapito-
tyon suunnittelussa ja teettdmisessa apuna alan
ammattitaitoisia asiantuntijoita, tieisannaitsi-
joita tai kilpailuttamiskonsultteja.

Kunnossapidon urakoiden tarjouspyyntdjen tai
tyotilausten valmistelussa tiekunta tarvitsee
maara- ja kuntotietoja. Niita tarvitsee myos ura-
koitsija tarjousta laskiessaan. Tiekunta vastaa
ndiden tietojen keruusta ja sisallyttaa tiedot tar-
jouspyynto- ja urakkasopimusasiakirjoihin seka
tyotilauksiin.

Suuri osa tarvittavista tiedoista saadaan selvitta-
malla tien kuntopuutteet niin sanotulla kunto-
katselmuksella. Tien kunnon ja sen kuntopuut-
teiden arviointi tehdaan tien paalla tutkimalla
tien pinnan, kuivatuksen seka rakenteiden ja va-
rusteiden tilaa ja tien kunnon puutteita. Samassa
yhteydessa arvioidaan kunnossapidon ja tien
kunnostuksen tarve. Kuntopuutteiden arviointiin
Tapio on kehittanyt yksinkertaisen menettelyn:
"Metsateiden kuntokatselmus”. Sitd voidaan
kdyttaa kuntopuutteiden inventoinnissa.

http://tapio.fi/wp-con-
tent/uploads/2017/01/Kuntokatselmusmenet-
tely.pdf

Inventoitujen kuntotietojen perusteella laadi-
taan yksinkertainen suunnitelma tai tehtavaluet-
telo siitd, mita kunnossapitotoita tien eri kohdilla
tarvitaan seuraavana vuonna tai seuraavina vuo-
sina ja mitka tyot sisallytetdan suunnitellun tyoti-
lauksen tai kunnossapitourakan t6ihin.

Osa kunnossapitotoista on joka vuosi toistuvia
hoidon toita, kuten esimerkiksi talvihoitotyot,
joiden puutteet eivat tule esille kuntokartoituk-
sessa. Niiden maara ja laatutiedot asiakirjoihin
tulee méaaritella hoitotarpeiden ja tiepituuksien
perusteella. Osa urakoitavista toistda on harvem-
min tehtavia rakenteiden korjausto6ita ja kunnon
ennalleen saattamista, kuten esimerkiksi tien
sivu- ja laskuojien perkaus. Naiden tdiden urakan
tarjouspyynnossa tai tyotilauksessa tarvittavat
tiedot saadaan kuntokatselmuksesta tai erilli-
sesta selvityksesta.

Urakoitavien kunnossapitotdiden suunnittelussa
tiekunta tarvitsee myd6s alustavan oman arvion
kunnossapitotdiden kustannuksista ja rahoituk-
sesta. Urakan tarkemmat kustannukset selvidvat
vasta saaduista tarjouksista.

Lomakkeen tayttdohjeet (PDF)



http://tapio.fi/julkaisut-ja-raportit/metsatien-kunnossapito-oppaat
http://tapio.fi/julkaisut-ja-raportit/metsatien-kunnossapito-oppaat
http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/01/Kuntokatselmusmenettely.pdf
http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/01/Kuntokatselmusmenettely.pdf
http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/01/Kuntokatselmusmenettely.pdf
http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/01/Metsatien-vuosikustannusarvio.xlsx
http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/01/Metsatien-vuosikustannusarvio.xlsx
http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/01/kustannusarviolomake-tayttoohjeet.pdf
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Tiekunta voi itse tehda osan kunnossapidosta
omana tyona tai jarjestaa talkoita toiden tekemi-
seen. Naiden toiden tietoja ei silloin tarvitse ke-
rata tyotilaukseen tai urakan tarjouspyyntoon.

Tyé6tilauksiin ja urakoiden tarjouspyyntdihin ja so-
pimusasiakirjoihin liitetdan aina kyseista kunnos-
sapitotyota koskeva tehtavakortti. Kaikista ku-
van 1 ylimpana olevista kunnossapitotdistad on
laadittu mallitehtavakortti. Tehtavakortti sisaltaa
seuraavat asiat:
e Ajankohdan, jolloin tyo tulisi tehda
e Tyon laatuvaatimukset
e Laadun mittaamisen ja toteamisen
e Kyseisen kunnossapitotyon tyoselityksen
e Mallikuvan kyseisen kunnossapitotehta-
van tekemisesta
e Liikenne- ja ty6turvallisuuden varmista-
misen

Tarvittavista kunnossapitotdista muodostetaan
paikallisille urakoitsijoille sopivia tyékokonai-
suuksia, joista tiekunta tekee valitsemalleen tun-
netulle urakoitsijalle kirjallisen tyotilauksen. Mo-
lemmat allekirjoittavat tyétilauksen.

Tyotilauksen valmistelu etenee alla olevan kaa-
vion ja sitd koskevien ohjeiden mukaisesti.
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Kuva 2. Tyétilausmenettelyn tehtéviketju

Tyotilauksen valmisteluun ja tyotilaukseen kuu-
luvat seuraavat asiat:

e Madritteleminen, mitd kunnossapitotyota
laadittava tyotilaus sisaltaa. Pienia kun-
nossapitotoita varten on laadittu malliti-
lauslomakkeet kuvassa 1 keltaisella poh-
javarilla merkityista toista.

e Jos tiekunta haluaa tehda tyotilaukset
vield pienemmistd kunnossapitotdista,
mallilomaketta voidaan kadyttaa pohjana
uudelle jaolle. Tallaisia tyotilauksesta
poisjatettavia toita voivat olla esimerkiksi
aurausviitoitus tai hiekoitus, jos ne eivat
ole tarpeellisia kyseisen tien kunnossapi-
dossa.

e Tarvittaessa tydaluekartan laatiminen
siitd, minka tieosan toita tyotilaus kasit-
tda ja mika on niiden yhteispituus/yhteis-
maara.

e Valitun urakoitsijan tyon tekemishaluk-
kuuden ja hintatiedon selvittaminen.
Jotta molemmat osapuolet ymmartavat
tyotilauksen samalla tavalla, suositellaan,
etta valitun urakoitsijan kanssa kdaydaan
neuvottelu, jossa kyseisen tyon tehtava-
kortti ja tilausluonnos kaydaan yhdessa
lapi. Talléin urakoitsijalla on paremmat
edellytykset oikean tarjoushinnan anta-
miseen.

e On myo6s mahdollista kysya halukkuutta
ja hintatietoja useammalta yritykselta ja
valita niista hinnaltaan edullisin.
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Kuva 3: Kunnossapidon kilpailuttamisen ete-
nemiskaavio

Erilliset kunnossapidon tyot yhdistetdaan tassa
urakkamuodossa suuremmiksi ja pitkakestoisim-
miksi kokonaisuuksiksi. Talvihoitotdista, kesdahoi-
totoista, kunnostustoistd, sorastuksesta ja vau-
riokohteiden korjauksesta voidaan muodostaa
omat urakkakokonaisuudet joko yhdelle tai use-
ammalle metsa- tai yksityistielle. Naista ura-
koista on laadittu urakoiden malliasiakirjat.

Tiekunta/tiekunnat voivat halutessaan ryhmitell3
urakoitavat kokonaisuudet toisinkin ja kdyttaa
Tapion asiakirjamalleja pohjana erilaisten kun-
nossapitokokonaisuuksien asiakirjoille

e Menettelyt soveltuvat parhaiten tapauk-
siin, joissa samaan urakkaan yhdistetdan
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urakkamenettelyohje

myo6s useamman ldhialueen yksityistien

kunnossapitotyot. Silloin tarjouspyynto-

ja urakkasopimusaineiston tulee sisaltaa
useamman tiekunnan ja tien tiedot.

e Urakat voivat olla yhta vuotta tai useam-
paa vuotta koskevia kunnossapidon ura-
koita.

e Urakkatarjoukset pyydetadn tunnetuilta
ammattitaitoisilta urakoitsijoilta kirjalli-
sesti.

e Urakkatarjouspyyntdaineisto sisaltaa seu-
raavat malliasiakirjat:

- tarjouspyynto + urakkaohjelma/urak-
kasopimusluonnos joka muuttuu
urakkasopimukseksi tadydennettyna
tarjouksen tiedoilla ja molempien al-
lekirjoittaessa sen,

- tarjouslomake 1,

- hintatarjouslomake 2,

- tyoaluekartta,

- urakkaan sisdltyvien kunnossapitotoi-
den tehtavakortit,

- urakoitsijan laatulupaus

e Urakoitsija tayttaa itse tarjoamiensa
kunnossapitotodiden laatulupauksen. Tie-
kunta arvioi saadut tarjoukset laatulu-
pauksen ja tarjoushintojen perusteella
erillisen laskentamallin mukaisesti. Tie-
kunta valitsee tarjouksista kokonaistalou-
dellisesti edullisimman tarjouksen.

Urakoitsijan laatulupaus (PDF)

Hinta- ja laatupisteiden laskenta (XLS)

e Urakasta tehdaan kirjallinen molempien
osapuolien allekirjoittama urakkasopi-
mus.

Yksittdisia kunnossapitotoitad suositellaan teetet-
tavaksi ainoastaan poikkeustapauksissa urakkaso-
pimusmallilla.

Pitkakestoisista ja laajoista useamman tien kun-
nossapitotdistd voidaan muodostaa kokonaisura-
koita tai alueurakoita. Tallaisten urakkakokonai-
suuksien kaytté metsateiden ja muiden yksityis-
ten teiden kunnossapidossa on viela kehittyma-
tonta ja niista ei ole laadittu malliasiakirjoja.

Tapion laatimissa kunnossapidon tehtavakor-
teissa on selostus kyseisen kunnossapitotyon
laatuvaatimuksista seka laadun mittaamisesta ja
toteamisesta.

Useissa kunnossapitotoissa riittaa laadun to-
teamiseen tiekunnan asiantuntevan valvojan sil-
mamaaradinen tarkastus. Pitkdkestoisissa ja laa-
joissa urakoissa laadun toteamisessa tarvitaan
my0s erilaisia mittauksia, joista on kunkin kun-
nossapitotyon tehtdvakortissa tarkemmat oh-
jeet. Tiekunnan urakan valvonnassa tulisi nou-
dattaa soveltuvin osin asianomaisen tehtavakor-
tin ohjeita.

Tdmd ohje, siihen liittyvdt metsdtien kunnossapi-
don vuosikustannusarvio, tyétilauksen ja kilpai-
luttamisen lomakemallit, laatulupaus sekd tehtd-
vdkortit on tuotettu maa- ja metsdtalousministe-
rién tilaamina Tapio Oy:ssd. Dokumentit on tar-
koitettu metsénomistajien ja tiekuntien sekd
metsdtien kunnossapitoa tekevien yritysten kéyt-
téon. Tapio Oy ei anna kdyttdjdlle takuuta téssd
materiaalissa olevan tiedon ajantasaisuudesta
tai virheettémyydestd. Tapio Oy ei myéskddn ta-
kaa materiaalin kéyttdjdlle tietyn tai halutun lop-
putuloksen saavuttamista kaikissa olosuhteissa.
Tapio Oy ei vastaa kulusta, menetyksestd tai va-
hingosta, jota tdmdn materiaalin kdytéstd mah-
dollisesti aiheutuu kdéyttdjdlleen.

Materiaalin kehittémisessé on kuultu Suomen Tie-
yhdistys Ry:n sekd Koneyrittdjét Ry:n ja Infra Ry:n
edustajia. Asiantuntijana laadinnassa ovat olleet
Navico Oy ja Deveco Oy.


http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/12/Urakoitsijan-laatulupaus.pdf
http://tapio.fi/wp-content/uploads/2017/12/Hinta-ja-laatupisteiden-laskenta.xlsm

